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115年 3月 17日第 641次行政會議通過 

一、為有效管理本校校園區域內各單位因宣傳校務活動、學術文化發展、學生活

動、系所介紹、招生等所設置之固定式告示或臨時性招貼，俾維護校園整體

景觀、環境整潔及公共安全，特訂定本要點。 

二、告示及招貼分為下列二類： 

（一）固定式告示： 

1. 懸掛於建築物外牆之布幔或宣傳告示。 

2. 以耐久性材料製作，並固定設置於校園內各處之指示牌、通告或標語等。 

（二）臨時性招貼： 

1. 海報。 

2. 旗幟。 

3. 其他因校園活動所設置之臨時性指示、通告或標語等。 

三、設置位置規定 

（一）固定式告示： 

1. 建築物外牆。 

2. 其他經核准之校園區域，並應於申請時詳列設置位置、範圍、版面形式、

內容及設置期限。 

（二）臨時性招貼： 

1. 海報：應張貼於校內公告欄內。 

2. 旗幟：原則限於活動地點周邊十公尺範圍內設置；其餘公共空間，應以固

定形式（如羅馬旗）懸掛於路燈桿上。 

3. 其他：應於申請時詳列設置位置、範圍、版面形式、內容及設置期限。 

（三）各類告示及招貼之設置，不得違反相關法令，亦不得影響道路通行、妨礙

窗戶、緩降梯等逃生設施；如設置於地面或牆面，應確保固定穩妥，不得

傾斜或有安全疑慮。 

四、設置申請及審核 

（一）各類告示及招貼，應事前向權責管理單位提出申請，經審核通過後，始得

設置。設置目的或內容如有爭議者，得由管理單位專案簽請核示。 

（二）校園戶外公共區域之管理單位為總務處；戶外旗幟及藝術告示牌之使用，

應填具申請表（如附表）。 



（三）建築物外牆原則不開放懸掛布幔；如確有需要，應經本校相關管理單位審

核同意後，始得設置。 

（四）學生社團之活動宣傳文宣，應先送請學務處課外活動組審查其內容。 

（五）申請核准之優先順序，依序為校級、院級、系所、學生社團及其他宣傳活

動。 

（六）兩個以上單位申請使用同一地點時，依前款優先順序核定；同一優先順序

者，由管理單位協調處理；同一宣傳內容已懸掛逾半年者，得由新申請單

位優先設置。 

（七）本校原則不提供校外單位申請使用建築物外牆懸掛布幔；惟借用本校場地

辦理短期活動者，得專案申請，並應於活動結束後三日內完成拆除。 

五、設置期限 

（一）臨時性招貼：以十四日為原則，最長不得逾三十日；如需延長，應重新提

出申請。 

（二）建築物外牆布幔：最長為三個月；因校務重大業務需要，經審議同意者，

得延長至一年，且僅限申請延長一次。 

（三）其他固定式告示：依審議核定之設置期限辦理。 

六、收費及保證金 

（一）校內單位申請使用者免收費；校外單位應依與本校管理單位議定之金額繳

納使用費及保證金，並於活動結束三日內清除完畢後，無息退還保證金；

逾期未清除且經通知未改善者，得不予退還保證金。 

（二）申請單位應於接獲繳費通知日起二週內完成繳費；經催繳後仍未於二週內

完成者，取消其使用資格。申請延長者，應重新計次收費。 

七、告示及招貼有下列情形之一者，管理單位得要求申請單位限期改善、拆除或

負擔相關賠償責任： 

（一）未經申請，擅自設置。 

（二）內容或形式與校園整體景觀不符。 

（三）違反法令、善良風俗或涉及不實商業招攬。 

（四）告示或招貼破損，影響觀瞻或有安全疑慮。 

（五）設置期限屆滿未拆除。 

（六）因校務有立即使用必要性，經簽准者。 

（七）實際設置內容與核准內容不符。 



（八）設置或拆除過程致建築物外牆或校園設施受損者。 

經通知逾期未改善，或有立即危險情形者，管理單位得逕行處理，其所生費用

由申請單位負擔；並自違規日起，臨時性招貼六個月內、固定式告示二年內，

不得再提出申請。 

八、申請單位應負告示及招貼之安全維護與環境整潔責任；因管理不當致建築物

損壞、發生危險或造成人身傷害者，應自行負擔相關法律責任及賠償責任。 

九、本要點經行政會議審議通過後實施。 


