
國立暨南國際大學指定聯絡人公務行動通信管理辦法

　 中華民國 91年 5月 30日 90學年度計算機與網路中心諮詢委員會第 2次會議通過

　 中華民國 96年 1月 11日 95學年度計算機與網路中心諮詢委員會第 1次會議修正通過

中華民國 96年 2月 15日 國立暨南國暨大學（96）暨校電字第 0960001519號函公佈實施

第一章 通則

第一絛 本辦法依本校電信管理規則第八十三條規定訂定之。

第二絛 本辦法稱指定聯絡人者，謂本校處理時效性公務及業務職掌與緊急公務相關之人員。

第三絛 本辦法稱時效性及緊急公務者，定義如左：

一、本校或埔里地區發生重大災害，須指定聯絡人協調處理者。

二、本校教職員或在籍學生發生突發事故，須指定聯絡人協助處理者。

三、本校非正常上班時間，值班人員須指定聯絡人協助處理或協調處理者。

四、本校各單位業管公務須指定聯絡人立即處置或協調處理，否則即失去時效者。

前項第二款稱教職員者含兼任本校教職人員、專案計畫約聘（僱）人員、專任助教

及研究助理。

第四絛 本辦法稱公務行動通信設備者，謂指定聯絡人因聯絡時效性及緊急公務需要，向管

理單位申請配發之呼叫器或行動電話等行動通信設備，含一組門號。

第五絛 本辦法稱管理單位者，謂本校電信管理規則第三條指定之電信管理業務主管單位。

第二章指定聯絡人

第六絛 左列人員得為本校指定聯絡人：

一、校長、副校長

二、主任秘書、教務長、學務長、總務長

三、校長機要秘書

四、承辦本校具時效性及急迫性業務之業務承辦人

　

前項第四款時效性及急迫性業務承辦單位包括學務處生活輔導組、住宿服務組，總

務處事務組、營繕組、駐衛警察隊等。前述各單位之時效性及急迫性業務承辦人由

該單位主管指派，異動時應以書面通知管理單位

第七絛 本校指定聯絡人編制如附表，必要時得另簽請校長指派之。

第八絛 指定聯絡人負處理本校具時效性及緊急公務與緊急聯絡之責。

第九絛 指定聯絡人因聯絡時效性及緊急公務需要，得於接掌職務後向管理單位申請配發公

務行動通信設備乙套，惟以一次為限。

第三章　公務行動通信設備

第十絛 公務行動通信設備之使用以處理本校時效性及緊急公務與緊急聯絡為原則。

第十一絛 公務行動通信設備之申購、配發、繳回及管理等事宜，概由管理單位負責辦理。

第十二絛 公務行動通信設備之門號概以本校名義申辦並由管理單位統籌分配與管理。



第十三絛 公務行動通信設備之各項費用除電信資費外概由本校支付，包括門號申請與設定、

設備購置與汰換、設備維護、耗材更替。電信資費依『行政院及所屬各機關補助員

工住宅家用及行動電話通話費處理原則』規定辦理，電信資費超過上開規定部分，

由權責單位於當月帳單到校後統計價金，製成帳單後通知出納組由當事人薪資扣抵。

第十四絛
公務行動通信設備列歸指定聯絡人所屬單位財產，財產保管人以登記為該指定聯絡

人為原則。

第十五絛 公務行動通信設備之維修由管理單位負責辦理。

第十六絛 公務行動通信設備之汰換應依相關法規辦理，必要時得由管理單位代辦。

第十七絛
定聯絡人卸任聯絡職務時應向管理單位辦理原配發公務行動通信設備之繳回事宜，

其原則如左：

一、應於卸任後兩週內辦理繳回事宜，逾期得由管理單位逕向電信公司申辦停租門

號。

二、門號得視卸任人員之意願辦理留用，必要時得由管理單位代辦過戶事宜，惟所

需費用概由卸任人員支付。

三、呼叫器、話機（均含原配發之配件）等硬體設備一律須繳回管理單位。

四、逾期未辦理繳回者管理單位應予催繳。經催繳兩週內仍未繳回者，管理單位得

據實陳報校長。

五、卸任後不在本校服務時，應先至權責單位結算應付電信通話費款項並至出納組

繳費後始得離校。

第四章　附則

第十八絛 管理單位應詳實記錄公務行動通信之各項異動資料、每月電信資費及維修費用備查。

第十九絛 本辦法如有未盡事宜，悉依相關法規辦理。

第二十絛 本辦法經管理單位簽陳校長核定後公佈實施，修正時亦同。

 


